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Die wichtigsten Tastenkombinationen auf einen Blick: Strg + C kopiert, Strg + V fügt ein, Strg + Z macht rückgängig. Auf
dem Mac übernimmt die Befehlstaste Cmd fast immer die Rolle der Strg-Taste. Die Tabellen zeigen je 30 Kürzel für
Windows 11 und macOS, 19 Kürzel, die in Chrome, Edge und Firefox gleich funktionieren, und wie Du @, €, Klammern und
den Backslash auf einer deutschen Tastatur tippst. Das Pluszeichen bedeutet: Halte die vorderen Tasten gedrückt und tippe
dann die letzte.

Kopieren / Einfügen: Strg + C / Strg + V · Screenshot (Ausschnitt): Windows + Umschalt + S · Task-Manager: Strg +
Umschalt + Esc · @ auf deutscher Tastatur: AltGr + Q · Mac: Option + L
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Tastenkombinationen für Windows 11

Tastenkombination Funktion Bereich

Strg + C Markiertes kopieren Bearbeiten

Strg + X Markiertes ausschneiden Bearbeiten

Strg + V Einfügen Bearbeiten

Windows + V Zwischenablageverlauf öffnen (einmal in den Einstellungen
aktivieren)

Bearbeiten

Strg + Z Letzte Aktion rückgängig machen Bearbeiten

Strg + Y Rückgängig gemachte Aktion wiederherstellen Bearbeiten

Strg + A Alles markieren Bearbeiten

F2 Markierte Datei umbenennen Bearbeiten

Windows + Punkt Emoji und Symbole einfügen Bearbeiten

Alt + Tab Zwischen geöffneten Apps wechseln Fenster und Apps

Alt + F4 Aktives Fenster bzw. App schließen Fenster und Apps

Windows + Pfeiltasten Fenster an den Rand andocken, maximieren oder minimieren Fenster und Apps

Windows + Tab Aufgabenansicht mit allen offenen Fenstern Fenster und Apps

Windows + Strg + D Neuen virtuellen Desktop anlegen Fenster und Apps

Windows + Strg + Pfeil
links/rechts

Zwischen virtuellen Desktops wechseln Fenster und Apps

Windows + D Desktop anzeigen und wieder ausblenden Desktop und
Explorer

Windows + M Alle Fenster minimieren Desktop und
Explorer

Windows + E Datei-Explorer öffnen Desktop und
Explorer

Strg + Umschalt + N Neuen Ordner anlegen (im Explorer) Desktop und
Explorer

Windows + S Suche öffnen System und Suche

Windows + I Einstellungen öffnen System und Suche

Windows + X Schnellmenü mit Geräte-Manager, Terminal u. a. System und Suche

Windows + R Dialog „Ausführen“ öffnen System und Suche

Windows + L PC sperren System und Suche

Strg + Umschalt + Esc Task-Manager direkt öffnen System und Suche

Strg + Alt + Entf Sicherheitsbildschirm: Sperren, Benutzer wechseln, Task-Manager System und Suche

Windows + Umschalt + S Bildschirmausschnitt in die Zwischenablage (Snipping Tool) Screenshot

Windows + Druck Ganzen Bildschirm als Datei in „Bilder\Screenshots“ speichern Screenshot

Alt + Druck Aktives Fenster in die Zwischenablage kopieren Screenshot

Windows + Umschalt + R Bildschirmbereich als Video aufnehmen Screenshot

„Windows“ ist die Taste mit dem Windows-Logo, „Umschalt“ die Shift-Taste, „Druck“ die Taste Druck bzw. PrtScn. Funktionsnamen nach dem
Microsoft-Support, Stand Windows 11.
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Tastaturkurzbefehle für macOS

Tastenkombination Funktion Bereich

Cmd + C Markiertes kopieren Bearbeiten

Cmd + X Markiertes ausschneiden Bearbeiten

Cmd + V Einfügen Bearbeiten

Cmd + Z Letzten Befehl widerrufen Bearbeiten

Shift + Cmd + Z Widerrufenen Befehl wiederholen Bearbeiten

Cmd + A Alles auswählen Bearbeiten

Cmd + F Im Dokument suchen Bearbeiten

Cmd + S Dokument sichern Bearbeiten

Cmd + P Drucken Bearbeiten

Ctrl + Cmd + Leertaste Zeichenübersicht mit Emoji und Symbolen Bearbeiten

Cmd + Tab Zur zuletzt benutzten App wechseln Fenster und Apps

Cmd + W Vorderstes Fenster schließen Fenster und Apps

Cmd + Q App beenden Fenster und Apps

Cmd + H Fenster der App ausblenden Fenster und Apps

Cmd + M Fenster im Dock ablegen Fenster und Apps

Ctrl + Cmd + F Vollbildmodus ein und aus Fenster und Apps

Cmd + Komma Einstellungen der App öffnen Fenster und Apps

Option + Cmd + Esc Beenden einer App erzwingen („Sofort beenden“) Fenster und Apps

Ctrl + Pfeil hoch Mission Control: alle Fenster und Schreibtische Fenster und Apps

Cmd + Leertaste Spotlight-Suche öffnen Finder und Suche

Leertaste Übersicht: Vorschau der markierten Datei Finder und Suche

Shift + Cmd + N Neuen Ordner anlegen (im Finder) Finder und Suche

Cmd + Rückschritttaste Markiertes in den Papierkorb legen Finder und Suche

Cmd + Pfeil hoch Übergeordneten Ordner öffnen Finder und Suche

Option + Cmd + V Kopierte Datei verschieben statt kopieren (im Finder) Finder und Suche

Ctrl + Cmd + Q Bildschirm sperren System

Option + Cmd + D Dock ein- oder ausblenden System

Shift + Cmd + 3 Bildschirmfoto vom ganzen Bildschirm Bildschirmfoto

Shift + Cmd + 4 Bildschirmfoto eines Bereichs; danach Leertaste für ein Fenster Bildschirmfoto

Shift + Cmd + 5 Bildschirmfoto-App mit Foto- und Videoaufnahme Bildschirmfoto

Cmd Befehlstaste (cmd) · Option Wahltaste (option, alt) · Shift Umschalttaste · Ctrl Control-Taste (ctrl). Reihenfolge der Sondertasten wie bei Apple.
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Browser-Kürzel für Chrome, Edge und Firefox

Funktion Windows Mac Hinweis

Neuen Tab öffnen Strg + T Cmd + T –

Tab schließen Strg + W Cmd + W –

Geschlossenen Tab wieder
öffnen

Strg + Umschalt + T Shift + Cmd + T mehrfach drücken für ältere Tabs

Nächster Tab Strg + Tab Option + Cmd + Pfeil rechts zurück mit zusätzlich Umschalt

Zu Tab 1 bis 8 springen Strg + 1 … 8 Cmd + 1 … 8 Strg + 9 bzw. Cmd + 9: letzter Tab

Neues Fenster Strg + N Cmd + N –

Adressleiste markieren Strg + L Cmd + L Windows auch Alt + D

Auf der Seite suchen Strg + F Cmd + F –

Lesezeichen bzw. Favorit setzen Strg + D Cmd + D –

Seite neu laden F5 Cmd + R Windows auch Strg + R

Neu laden ohne Cache Strg + Umschalt + R Shift + Cmd + R lädt alle Dateien frisch vom Server

Vergrößern Strg + Plus Cmd + Plus verkleinern mit Minus

Zoom zurücksetzen Strg + 0 Cmd + 0 –

Zurück zur vorigen Seite Alt + Pfeil links Cmd + Pfeil links –

Browserdaten löschen Strg + Umschalt +
Entf

Shift + Cmd +
Rückschritttaste

öffnet den Dialog, löscht nicht
sofort

Privates Fenster (Chrome, Edge) Strg + Umschalt + N Shift + Cmd + N Inkognito- bzw. InPrivate-Fenster

Privates Fenster (Firefox) Strg + Umschalt + P Shift + Cmd + P –

Vollbild F11 Ctrl + Cmd + F –

Entwicklerwerkzeuge F12 Option + Cmd + I Windows auch Strg + Umschalt + I

Die Kürzel gelten in allen drei Browsern, nur beim privaten Fenster unterscheidet sich Firefox.

Sonderzeichen auf der deutschen Tastatur

Zeichen Bezeichnung Windows Mac

@ At-Zeichen AltGr + Q Option + L

€ Euro-Zeichen AltGr + E Option + E

| Senkrechter Strich (Pipe) AltGr + < Option + 7

~ Tilde AltGr + Plustaste Option + N, dann Leertaste

{ Geschweifte Klammer auf AltGr + 7 Option + 8

} Geschweifte Klammer zu AltGr + 0 Option + 9

[ Eckige Klammer auf AltGr + 8 Option + 5

] Eckige Klammer zu AltGr + 9 Option + 6

\ Umgekehrter Schrägstrich (Backslash) AltGr + ß Shift + Option + 7

AltGr ist die Taste rechts neben der Leertaste. Unter Windows wirkt Strg + Alt genauso wie AltGr. Die Tilde ist auf dem Mac eine Tottaste: Erst nach der
Leertaste erscheint ~.

Quellen
• Microsoft-Support: Tastenkombinationen in Windows –
https://support.microsoft.com/de-de/windows/tastenkombinationen-in-windows-dcc61a57-8ff0-cffe-9796-cb9706c75eec
• Apple-Support: Mac-Tastaturkurzbefehle – https://support.apple.com/de-de/102650
• Apple-Support: Bildschirmfoto auf dem Mac aufnehmen – https://support.apple.com/de-de/102646
• Google Chrome-Hilfe: Tastenkombinationen in Chrome – https://support.google.com/chrome/answer/157179?hl=de
• Microsoft-Support: Tastenkombinationen in Microsoft Edge –
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https://support.microsoft.com/de-de/microsoft-edge/tastenkombinationen-in-microsoft-edge-50d3edab-30d9-c7e4-21ce-37fe2713cfad
• Microsoft Learn: Deutsche Tastaturbelegung (German Keyboard, KBDGR) – https://learn.microsoft.com/en-us/globalization/keyboards/kbdgr
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